國立臺中教育大學進修推廣部借用教室申請書

                                               年    月     日
	借用單位：           　

	借用教室：           　　　　　　    

	活動內容：           　　　　　　  
	參加人數：     人

	借用時間：  年   月   日   時    至     年    月    日    時 

	歸還日期：  年   月   日   時

	借用人簽章：
	聯絡電話：　　　　　  　　

	借用單位主管簽章：
	聯絡電話：　　　　   

	進推廣部主任核章：             


註：

1.欲借用教室單位請填妥本借用申請書，經核准同意借用，同時檢視教室內物品及器材設備，並抵押借用人證件後，方得借用。

2.借用單位須遵守「國立臺中教育大學借用普通教室管理要點」各項規定，若有損

壞或遺失，願負賠償之責。

3.場地使用完畢請務必整理清潔，並將垃圾丟至垃圾場，檢查所有電源是否關閉，門窗

是否關好，違者或逾期歸還場地者、或留有垃圾者，借用單位可取消該單位以後申請

借用資格。

◎教室內所有物品器材如下：

	
	物 品 器 材 名 稱
	數   量
	裝 置 位 置

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


· 場地使用檢核表

	檢 核 項 目
	使用負責人簽名
	管理單位簽名

	環境清潔及垃圾處理已完成
	
	

	器材及鑰匙已歸還
	
	


