 (
國立
臺
中教育大學進修推廣部
Extension Division for 
Inservice
 and Continuing 
Education
,NTCU
)
臺中市政府教育局委託國立臺中教育大學辦理
「幼兒園園長專業訓練課程」招生簡章
1、 訓練目的：提升幼教專業領導人員之基本素養及專業知能，增進幼兒教育之品質。
2、 訓練依據：依據臺中市教育局103年12月11日中市教幼字第1030102436號函及「幼 
兒園園長專業訓練辦法」。
3、 指導單位：臺中市政府教育局。
4、 承辦單位：國立臺中教育大學進修推廣部。
5、 班別簡介
	班別名稱
	訓練對象
	訓練時間
	報名日期
	訓練
人數
	訓練
時數

	幼兒園園長專業訓練班第一期
	「年資滿三年」之「現職」服務於臺 
 中市幼兒園之教
 師或教保員。
	104.2.14-104.3.31
每週一~五17:10-21:00
每週六、日8:10-18:00
	即日起至104年1月23日止
	50
	180小時

	幼兒園園長專業訓練班第二期
	
	104.3.1-104.5.31
每週六、日8:10-18:00
	
	50
	180小時

	幼兒園園長專業訓練班第三期
	
	104.3.1-104.5.31
每週六、日8:10-18:00
	
	50
	180小時

	幼兒園園長專業訓練班第四期
	
	104.3.1-104.5.31
每週六、日8:10-18:00
	
	50
	180小時


  註：1.遇國定假日停課。2.課表將另行公告。3.上課時間可視課程需要調整安排。
6、 課程內容及師資
本校聘請符合資格之專、兼任教師及績優幼兒園園長授課。
	課程科目名稱
	內容
	時數
	授課教師
	職稱

	學前教保政策及法令
	1. 學前教保服務政策。
2. 學前教保服務相關法令（包括幼兒教育及照顧法及相關子法等）與實務案例。
3. 兒童及少年福利權益保障相關法令與實務案例。
4. 性別平等相關法令（包括性別平等教育法、性侵害犯罪防治法、性騷擾防治法等）及實務案例。
5. 特殊議題探討（包括個人資料保護、人權教育等）及實務案例。
	18
	謝明昆
	副教授

	
	6. 
	
	林佳慧
	講師

	
	7. 
	
	林雅容/
呂思嫺
	副教授/
兼任講師

	園務行政專題與實務
	1. [bookmark: OLE_LINK2]園長角色、工作內容及職責。
2. 園務發展規劃與決策及實務案例。
3. 園務各類計畫擬訂與實施、督導機制及績效評量措施之建立。
4. 議事知能及實務案例。
5. 幼兒園環境與設施設備之設計規劃及實務案例。
6. 幼兒園行銷概念與策略及實務案例。
7. 行政管理資訊化。
8. 專業倫理。
	36
	陳淑琴
	副教授

	
	9. 
	
	程鈺菁
	講師

	
	10. 
	
	謝瑩慧
	副教授

	
	11. 
	
	蔣姿儀
	副教授

	教保專題與實務
	1. 課程規劃之相關法令。
2. 幼兒園本位課程發展規劃與推動及實務案例。
3. 學習型社群之建構與實務案例。
4. 園內教學研討及教保課程督導機制。
5. 幼兒個案管理與輔導。
6. 特殊需求幼兒之鑑定安置與輔導。
	36
	魏美惠
	教授

	
	7. 
	
	蔣姿儀
	副教授

	
	8. 
	
	林巾凱
	副教授

	人事管理專題與實務
	1. 教師權益相關法令（包括教師法及相關法令等）與實務案例。
2. 勞工權益相關法令與實務案例。
3. 園長領導策略與技巧及實務案例。
4. 溝通技巧、衝突解決之策略及實務案例。
5. 情緒與時間管理及實務案例。
	18
	謝明昆
	副教授

	
	6. 
	
	林佳慧
	講師

	
	7. 
	
	林雅容
	副教授

	文書及財物管理與實務
	1. 公文書種類、撰寫方式與處理流程、文書檔案分類與管理及實務案例。
2. [bookmark: OLE_LINK4]經營成本分析、財務規劃與預算編列及實務案例。
3. 會計流程與採購相關程序及實務案例。
4. 財產與物品管理及實務案例。
	18
	饒欣秀
	園長

	
	5. 
	
	楊曉華
	園長

	
	6. 
	
	魏美惠
	教授

	
	7. 
	
	詹雨涵
	園長

	
	8. 
	
	戴秋蓮
	園長

	健康安全管理與危機處理
	1. 幼兒園安全促進之規劃與實施及實務案例。
2. 幼兒園各類安全管理及實務案例。
3. 事故傷害及緊急事件之因應及實務案例。
4. 幼兒園危機預防與管理及實務案例。
5. 幼兒園健康促進之措施（包括健康教育、健康管理、健康保護等）及實務案例。
6. 膳食管理（包括餐點衛生、員工衛生、廚房安全等）及實務案例。
7. 環境衛生管理及實務案例。
8. 傳染與非傳染疾病預防及實務案例。
9. 用藥安全與藥品管理及實務案例。
10. 人身安全教育（包括員工與個案自我保護等）及實務案例。
11. 幼兒特殊問題之通報與安置（包括受虐、家暴、性侵害、高風險、家庭變故等）及實務案例。
	36
	林佩伃
	副教授

	
	12. 
	
	林淑美
	園長

	
	13. 
	
	駱明潔
	副教授

	
	14. 
	
	吳佩芳
	助理教授

	園家互動專題與實務
	1. 園家溝通之規劃與技巧及實務案例。
2. 不同家庭型態與親職教育方案設計及推廣、家長成長團體建立與運作。
3. 多元文化與教保服務及實務案例。
4. 社會資源運用及實務案例。
5. 社區關係與網絡之營造及實務案例。
	18
	邱淑惠
	副教授

	
	6. 
	
	蘇偉馨/
蔣姿儀
	園所創辦人/
副教授

	
	7. 
	
	陳淑琴
	副教授

	共計
	180
	
	


7、 收費標準：學費新臺幣14,900元，報名費100元（學員自費）。
8、 退費標準
（1） 本訓練課程如因主辦單位、訓練單位或招生人數不足之故無法開課，所收費用 
全額退費。
（2） 開訓日前即提出無法參與訓練者，退還全額受訓費用新台幣14,900元整。
（3） 開訓日後未逾受訓總時數三分之一者，退還三分之二之費用新台幣9,932元整。
（4） 開訓日後逾受訓總時數三分之一未逾三分之二者，退還三分之一之費用新台幣4,966元整。
（5） 開訓日後逾受訓總時數三分之二者，不予退費。
9、 報名方式
（1） 報名方式分為「現場報名」與「通訊報名」兩種方式，如下：
1. 現場報名：國立臺中教育大學向上樓進修推廣部辦公室（臺中市西區向上路一段6號）。
2. 通訊報名：填寫本簡章附件或至臺中教育大學進修推廣部（http://www.ice.net.tw/）下載，填妥個人資料、檢附報名相關資料及郵政匯票（「戶名：國立臺中教育大學，金額：新台幣15,000元」，寄至403臺中市西區向上路一段6號國立臺中教育大學進修推廣部收（信封外貼如附表一）。
（2） 報名應繳驗資料，並於左上方使用長尾夾裝訂後寄出，恕不受理補件： 
1. 報名表（如附表二，含身分證正反面影本乙份及2吋照片2張）；
2. 最高學歷之畢業證書影本；
3. 在職證明（如附表三）；
4. 服務年資一覽表及相關證明（如附表四，需檢附服務年資證明或勞保證明正本）；
(1) 說明1：服務年資證明應由服務之幼兒園開立，或得檢附勞工保險局核發之勞工保險被保險人投保證明文件。
(2) 說明2：如曾任職於非臺中市園所之服務年資證明，須檢附該園所所屬直轄市、縣市主管機關確認審核之公文影本。
(3) 說明3：服務年資起算至104年1月23日年資需滿三年以上
5. 教師或教保員證明文件影本（合格教師證或教保員資格之證明)；
6. 郵政匯票（現場報名繳費者可繳現金)。
※上述所繳交之各項證件，經查明若有偽造之情事者，除撤銷受訓資格外，並應自負法
律責任。
十、訓練地點：國立臺中教育大學求真樓（臺中市西區民生路140號）。
十一、報名人數超過受訓總名額之比序
（1） 若報名人數超過受訓名額經資格審查後，依比序條件進行比序。
（2） 比序條件： 
1.服務年資比序。
2.服務年資相同者，則依學員之報名順序排序。
（3） 各班招生人數未達25人，本校保留開班權利。
（4） 104年2月9日前正備取名單公告於本校進修推廣部網頁（http://www.ice.net.tw/）。

十二、資格取得
（一）學員受訓期間，必須全程在職，並於結訓前依通知提出在職證明。
(二) 經承辦單位考評後，出席時數達162小時以上、各科請假不超過二分之一、且每一科目之學習成績達70分以上者，由直轄縣、市主管機關發給幼兒園園長專業訓練及格證書。
十三、注意事項
（一）學員請假以小時為單位計算，未滿1小時者，以1小時計。請假時數送予授課教師，做為學習成績扣分之依據。其請假成績扣分計算方式如下：
1.喪假、產假：需檢具證明並事先提出，則不予扣分。
2.病假、事假：於一週內完成請假手續；若遇假期，則可順延完成請假手續之週次；依
請假科目時數，該科成績每小時扣0.5分。
3.遲到早退、缺（曠）課、不假外出：視同請假，並依該科目，其成績每小時扣1分。
4.以上均需依規定填寫請假單，並由任課教師、隨班助教以及本校承辦單位嚴格控管上
課成績與品質。
（二）受訓未通過者，保留受訓資格，倘本校有承辦下一期課程時優先錄取（需繳全額學費）。
（三）若遇天然（颱風、地震）或人為災害（火災）需停課，得由承辦單位擇期補課。
（四）廢除資格規定：若因刑事案件判刑定讞者，則廢除其受訓資格。
十四、上課規定須知
（1） 第一次上課將排定座位，以方便每堂上課點名。
（2） 每次上課簽到，分為上、下午簽到，俾利核算出缺席。
（3） 依課程之規定繳交作業或測驗，以利成績核算，合格分數為70分。
（4）  本校保有調、補課之權利。
十五、洽詢電話：國立臺中教育大學進修推廣部04-22183252、04-22183258。
十六、如有未盡事宜，悉依相關法令處理。本計畫經臺中市政府教育局核定後實施，修正時亦同。

地址：403 臺中市西區向上路一段6號
 (
附表
一
)收件人：國立臺中教育大學進修推廣部    收
幼兒園園長專業訓練課程
報名專用資料袋封面
	姓  名
	

	任職單位
	

	報名期別
志願順序
	□第一期（104.2.15-104.3.31）
□第二~四期（104.3.1-104.5.31）

※若四期都可以者，按照志願順序填寫1、2（若只有一種時段可以者，請打勾）

	所
繳
交
資
料
請
自
行
打
ˇ
	· 1.報名表(含身分證正反面影本及2吋照片2張)
· 2.最高學歷之畢業證書影本
· 3.在職證明
· 4.服務年資一覽表及相關證明文件
    □(1)服務年資證明正本
    □(2)勞保證明正本
· 5.教師或教保員證明文件影本
    □(1)合格教師證影本
    □(2)教保員證明文件影本
□ 6.郵政匯票（現場報名繳費者免檢)




國立臺中教育大學進修推廣部「幼兒園園長專業訓練課程」報名表
	姓   名
	
	報名期別
志願順序
(填1-2或打勾)
	□第一期（104.2.15-104.3.31）
□第二-四期（104.3.1-104.5.31）
	請自行黏貼
照片一張
（另一張以迴紋針或密封袋檢附，照片背面請寫上姓名）

	身分證字號
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	性別
	□男□女
	

	E-MAIL
	
	出生年月日
	
	

	通訊處
	□□□
	

	電  話
	（O）：         （H）：           行動電話：
	

	現職
服務機關
	
	行政工作:

	職稱
	
	任教科目:

	緊急聯絡人
	
	關係
	   
	聯絡電話
	

	學     歷
	                 大學(院)                系(所)

	服務年資
	服務機關
	職稱
	起訖年月
	服務機關
	職稱
	起訖年月

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	（請自行黏貼身分證正面影本請浮貼）
	（請自行黏貼身分證反面影本請浮貼）

	報名
資格
	請勾選
	□  服務年資滿三年以上

	
	
	□  『現職』幼兒園 教師，教師證號為:                 
□  『現職』幼兒園教保員，請檢附相關證書。

	※注意事項:繳交證件時，請依序排列，並請用迴紋針夾在文件左上角。
1. 報名表。
2. 最高學歷之畢業證書影本一份。
3. 在職證明
4. 服務年資一覽表及相關證明文件。
5. 教師或教保員證明文件影本(合格教師證或教保員資格之證明)
6. 郵政匯票（現場報名繳費者免檢)
本人證明，上述所填資料及繳交之證件皆與事實相符，如有偽造或不實情事，則自願放棄受訓資格並自負法律責任，特此簽名以示負責。
                                                 簽名:                 

	審核人勾選
	審核人簽章(核對身份)
	繳交學費(現金)

	□符合資格
□不符合資格
	
	合計:學費14900元，報名費100元
收據編號:


 (
附表二
)報名日期:     年     月     日                               編號：

 (
附表
三
)在職證明
茲證明，下列人員在本園擔任教學或保育工作，且現仍在職無誤：
	姓 名
	
	出生日期
	年   月  日
	身分證字號
	

	職 稱
	
	擔任工作
	□ 教師
□ 教保員
	任職起訖年月
	

	任職時間
	教學年資合計    年   月
（自民國    年   月   日起，至   年    月    日止）

	相關佐證文件（請列述）


服務單位所屬縣市：
服務單位立案文號：   年  月  日         字第           號
服務單位全銜：
園地址：
園長：
以上證明，作為報名國立臺中教育大學幼兒園園長專業訓練課程使用，如有不實或偽造者，申請人及服務單位應負一切法律責任。
（請蓋關防）
中華民國103年   月   日

服務年資一覽表
 (
附表四
)茲證明，本人曾於下列幼兒園任職，並檢附服務年資證明或勞保投保證明正本，以供查核：
	服務起訖日期
	服務園資料
	服務年資

	___年___月 至 ___年___月
	所在縣市
	園名稱
	___年___月

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



以上證明，作為報名國立臺中教育大學幼兒園園長專業訓練班使用，如有不實或偽造者，報名人員及服務單位應負一切法律責任。

申請人簽名:                                
中華民國103年月日
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